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Circolare n 185/a.s. 2021/22 
 
 
A tutti i docenti  
 
Sito web 

  
 
 
 
 
 
 

 

OGGETTO: Collegio dei docenti_Venerdì 20 maggio 

 

 

Come da calendario delle riunioni, si ricorda che, venerdì 20 maggio, alle ore 15.00, è convocato il  Collegio 
dei docenti. 

L’ordine del giorno è: 

1. Lettura e approvazione del verbale della seduta precedente 

2. Eventuali comunicazioni del dirigente scolastico;  

3. Adozione dei libri di testo anno scolastico 2022/2023  

4. Esami di stato e esami preliminari agli esami di stato 

5. Scrutini: calendario e criteri generali per lo svolgimento degli scrutini;  

6. Proposte operative per il recupero dei debiti scolastici: modalità e tempi;  

7. D.L. n.36 del 30 aprile 2022 – Norme sulla Scuola 

8. PON - Avviso pubblico per la realizzazione di ambienti e laboratori per l’educazione e la formazione 
alla transizione ecologica 

 
È gradita la puntualità 

                                                                                  F.to    IL DIRIGENTE SCOLASTICO 
                                                                                       Dott.Pasquale Merino 

                                                                                                                                  (Firma autografa sostituita a mezzo stampa 
                                                                                                                                  ai sensi dell’art. 3 comma 2 del D.Lgs. n. 39/93) 

http://www.itiscassino.edu.it/
Protocollo  0005958/2022  del 16/05/2022  ORA 13:07:35 I.T.I.S. "E.MAJORANA" CASSINO (FR)
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PIANO ANNUALE DELLE ATTIVITÀ a.s.2020/2021 
 

Settembre 2020 

DATA ORARIO DURATA INCONTRO DOCENTI LUOGO 

Martedì 01/09 9.00-12.00 3 ORE Collegio docenti Tutti i docenti 
Via 
Sant’Angelo 
(Biennio)   

Mercoledì  02/09 08-45-09.15  ½ ORA  
Riunione D.S.con i coordinatori di 
dipartimento a.s.2019/20 

 
Via 
Sant’Angelo 
(Biennio)   

Mercoledì  02/09 09.30-11.30  2 ORE 

Dipartimenti disciplinari (odg):  

- designazione del coordinatore di 
dipartimento; 

- designazione referente per 
disciplina del dipartimento; 

- designazione direttori di 
laboratori; 

- elementi per la programmazione 
didattico educativa con 
l’individuazione degli obiettivi 
minimi e delle competenze per 
disciplina e per classi parallele 

 ( segue verbalizzazione) 

Tutti i docenti 
Via 
Sant’Angelo 
(Biennio)   

Giovedì  03/09 09.00-09.30 ½ ora 
Riunione D.S. con i neo 
coordinatori a.s. 2019/20 

 
Via 
Sant’Angelo 
(Biennio)  

Giovedì  03/09 9.30.11.30 2  ORE 

Dipartimenti disciplinari (odg):  

- proposte per il curricolo;  

- proposta di progetti 
interdisciplinari (progettualità 
d'istituto ed extracurriculare) ; 

- programmazione delle “UDA” 
disciplinari ;  

( segue verbalizzazione) 

 tutti i docenti 
Via 
Sant’Angelo 
(Biennio)   
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DATA ORARIO DURATA INCONTRO DOCENTI LUOGO 

Venerdì  04/09 09.00 -13.00  Esami integrativi e di idoneità 
docenti  
interessati  

Via 
Sant’Angelo 
(Biennio)   

Lunedì 07/09 09.00- 11.00  
Scrutini esami integrativi e/o 
idoneità 

Docenti 
interessati 

Via 
Sant’Angelo 
(Biennio)   

Martedì 08/09 09.00-09.30 ½  ORA  
Riunione D.S. con i coordinatori 
di dipartimento 

 
Via 
Sant’Angelo 
(Biennio)   

Martedì 08/09 09.30-11.30 2  ORE 

Dipartimenti disciplinari : 

- pianificazione ed elaborazione 
di prove iniziali o d’ingresso di 
livello; 

- verifica delle griglie di 
valutazione per materia; 

- Proposte di progetti per 
l’implementazione del  PTOF 
2019/2022 

- Predisposizione 
programmazione 
dipartimentale da consegnare 
in versione digitale al DS o 
suo delegato; 

- richiesta indirizzo : Trasporti e 
logistica con articolazioni 
Conduzione del mezzo , 
costruzione del mezzo e 
logistica  

Tutti i docenti  
Via 
Sant’Angelo 
(Biennio)   
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DATA ORARIO DURATA INCONTRO DOCENTI LUOGO 

Mercoledì  09/09 09.00-09.30 ½  ORA  
Riunione D.S. con i coordinatori 
di dipartimento 

 
Via 
Sant’Angelo 
(Biennio)   

Mercoledì  09/09 9.30-11.30 2  ORE 

Dipartimenti disciplinari : 
1) Definizione delle prove per 

classi parallele : tutte le 
discipline del dipartimento  
per il  solo pentamestre   
per tutte le classi; 

2) Definizione ed elaborazione 
del compito autentico o di 
prestazione interdisicplinare  
per le classi del 2 biennio e 
5 anno al termine del 
trimestre e del pentamestre  

3) Individuazione DNL 
nell’area di indirizzo da 
insegnare in lingua inglese 
al quinto anno;  

4) Predisposizione 
programmazione di tutti gli 
incontri  da consegnare in 
versione digitale al DS o 
suo delegato 

tutti i docenti 
Via 
Sant’Angelo 
(Biennio)   

Venerdì    11/09 09:00-12.00 3 ore 
Collegio dei docenti  
(seguirà comunicazione  per odg) 

Tutti i docenti  
Via 
Sant’Angelo 
(Biennio)   

Lunedì   14/09  08.30-11.00 

Ingresso 
alunni 
del 
biennio 
alle ore 
08.30 

Incontro alunni classi prime 
Accoglienza – Incontro con il D.S. 
con gli alunni  

Coordinatori 
prime 

Via 
Sant’Angelo 
Biennio  
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DATA ORARIO DURATA INCONTRO DOCENTI LUOGO 

Martedì 22/09 14.00-15.00 1 ora  

Riunione per definire: 
1) situazione del livello di 

digitalizzazione della scuola  
2) analisi delle strutture 

tecnologiche degli ambienti 
di apprendimento; 

3) analisi della rete lan wlan  e 
livelli di connessione nei 
due plessi; 

4) definizione del piano degli 
investimenti  a.s. 
2019/2020; 

5) Programmazione degli 
incontri periodici  

D:S.- D.S.g.a.- 
Direttori di 
laboratori; 
referente U.T., 
animatore 
digitale , 
collaboratori 
del D.S. 

Via 
Sant’Angelo 
Biennio 

Giovedì   24/09 15.00-20.00 1 ora 

Consigli di Classe : odg 
 

- Programmazione per uda 
disciplinare e 
interdisciplinare; 

- Individuazione alunni BES e 
DSA  

- relazione degli insegnanti di 
sostegno sui singoli casi – 

- Programmazione viaggi 
d’istruzione  visite guidate , 
attività teatrali e cinemat.con 
individuazione docenti 
accompagnatori  

- analisi degli esiti 
dell’accoglienza e  dei test 
d’ingresso  

Docenti 
interessati 

Via 
Sant’Angelo 
(Biennio) 

Venerdì      25/09 15.00-20.00 1 ora  Consigli di Classe:   
Docenti 
interessati 

Via 
Sant’Angelo 
(Biennio 

Lunedì   28/09 15.00-20.00 1 ora  Consigli di Classe : 
Docenti 
interessati 

Via 
Sant’Angelo 
Biennio 

http://www.itiscassino.edu.it/
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Martedì    29/09 15.00-20.00 1 ora  Consigli di Classe  
Docenti 
interessati 

Via 
Sant’Angelo 
Biennio 

Mercoledì 30/09 15.00-20.00 1 ora  Consigli di Classe  
Docenti 
interessati 

Via 
Sant’Angelo 
(Biennio 

 

OTTOBRE   2020 

DATA ORARIO 
DURAT
A 

 DOCENTI LUOGO 

Giovedì   01/10 15.00-20.00 1 ora  Consigli di classe  
Docenti 
interessati 

Via 
Sant’Angelo 
(Biennio 

Venerdì 02/10  14.30-16.30 2 ore  

Convocazione GLI: 

- Insediamento GLI 

- Analisi delle criticità  

- PAI 2019/20 

- Esame del Pai 2020/2021 

- Attività progettuali per BES –
DSA e DvA 2020/2021 

- Criteri di attribuzione ore  

- Analisi del servizio di assistenza 
specialistica: modalità, tempi, 
attività etc e del progetto 
2020/2021 

Le componenti  
Docenti 
sostegno e 
curriculari, 
famiglie,ASL  

Via 
Sant’Angelo 
(Biennio) 

Martedì  27/10 14.00.- 15.00 1 ora Riunione  staff 

(D.S.- Collab.-
DSGA- 
FF.SS.-figure 
sistema) 

Via 
Sant’Angelo 
(Biennio 

Mercoledì 28/10 15.00-17.00 2 ORE Collegio dei docenti Tutti docenti 
Via 
Sant’Angelo 
(Biennio 

Giovedì 29/10 10.00-13-00  
Elezioni della componenti alunni nei 
consigli di classe 

Docenti in 
servizio 

Via 
Sant’Angelo 
(Biennio) 

Venerdì 30/10 15.00-18.00  
Elezioni della componenti genitori 
nei CC 

Staff dirigente 
FFSS- Figure 
di sistema 

Via 
Sant’Angelo 
(Biennio) 
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NOVEMBRE 2020 

DATA ORARIO DURATA INCONTRO DOCENTI LUOGO 

Lunedì 09.11 15.00-20.00 1 ora  

Consigli di Classe : odg 

- Insediamento componente 
alunni e genitori eletti ; 

- andamento didattico e 
disciplinare della classe ; 

- Integrazione Programmazione 

per UDA disciplinare e 

interdisciplinare; 

- alunni BES e DSA 

predisposizione P.D.P.; 

- Integrazione programmazione 

viaggi d’istruzione , visite 

guidate , attività teatrali e 

cinemat.con individuazione 

docenti accompagnatori 

Docenti 
interessati 

Via 
Sant’Angelo 

(Biennio) 

Martedì 10/11 15.00-20.00 1 ora  Consigli di Classe : 
Docenti 

interessati 

Via 
Sant’Angelo 

(Biennio) 

Mercoledì  11/11 15.00-20.00 1 ora  Consigli di Classe 
Docenti 

interessati 

Via 
Sant’Angelo 

(Biennio) 

Giovedì   12/11 15.00-20.00 1 ora  Consigli di Classe 
Docenti 

interessati 

Via 
Sant’Angelo 

(Biennio) 

Venerdì  13/11 15.00-20.00 1 ora  Consigli di classe 
Docenti 

interessati 

Via 
Sant’Angelo 

(Biennio) 

Lunedì    16/11 15.00-20.00 1 ora  Consigli di classe 
Docenti 

interessati 

Via 
Sant’Angelo 

(Biennio) 
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DATA ORARIO DURATA INCONTRO DOCENTI LUOGO 

Mercoledì 18/11 15.00- 16.00 1 ora 

Dipartimenti disciplinari: 
1) analisi prove di ingresso; 
2) Modalità di esercitazione su 

Prove Invalsi 

tutti  i 
docenti 

Via 
Sant’Angelo 

(Biennio) 

Venerdì  20/11 14.00.- 15.00 1 ora Riunione  staff 

(D.S.- Collab.-
DSGA- 

FF.SS.-figure 
sistema) 

Via 
Sant’Angelo 

(Biennio) 

 

DICEMBRE 2020 

DATA ORARIO DURATA INCONTRO DOCENTI LUOGO 

Lunedì 14/12 14.30 - 20:00 30 minuti 
Scrutini fine primo trimestre 

C.D.C. 

docenti 
interessati 

(seguirà circ. 
dettagliata 

Via 
Sant’Angelo 

(Biennio) 

Martedì     15/12 14.30 - 20:00 30 minuti 
Scrutini fine primo trimestre 

C.D.C. 
docenti 

interessati  

Via 
Sant’Angelo 

(Biennio) 

Mercoledì 16/12 14.30 - 20:00 30 minuti 
Scrutini fine primo trimestre 

C.D.C. 
docenti 

interessati  

Via 
Sant’Angelo 

(Biennio) 

Giovedì   17/12 14.30 - 20:00 30 minuti 
Scrutini fine primo trimestre 

C.D.C. 
docenti 

interessati  

Via 
Sant’Angelo 

(Biennio) 

Venerdì 18/12 14.30 - 20:00 30 minuti 
Scrutini fine primo trimestre 

C.D.C. 
docenti 

interessati  

Via 
Sant’Angelo 

(Biennio) 

Lunedì 21/12 15:00- 17:00 2 ORE COLLEGIO DEI DOCENTI TUTTI 
Via 

Sant’Angelo 
(Biennio) 

Martedì 22/12 14.00-15.00 1 ORA Riunione  staff 

(D.S.- Collab.-
DSGA- 

FF.SS.-figure 
sistema) 

Via 
Sant’Angelo 

(Biennio) 
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 GENNAIO 2021 

DATA ORARIO DURATA INCONTRO DOCENTI 
LUOGO 

Venerdì 15/01 14.00-15.00 1 ORA 
Riunione di staff (organizzazione 

settimana della tecnologia) 

(D.S.- Collab.-
DSGA- 

FF.SS.-figure 
sistema) 

Via 
Sant’Angelo 

(Biennio) 

Venerdì 15/01 15.00-17.00 2 ore COLLEGIO DEI DOCENTI TUTTI 
Via 

Sant’Angelo 
(Biennio) 

 

FEBBRAIO 2021 

DATA ORARIO DURATA INCONTRO DOCENTI LUOGO 

Lunedì     21/02 14.00-15.00 1 ora Riunione di staff 

(D.S.- Collab.-
DSGA- 

FF.SS.-figure 
sistema) 

Via 
Sant’Angelo 

(Biennio) 

Martedì   22/02 15.00- 16.00 1  ora 

Dipartimenti disciplinari  

• Analisi degli esiti delle prove 
comuni per classi parallele e 
del compito di prestazione ;  

• Verifica della 
programmazione 
disicplinare : stato di 
avanzamento 

• Monitoraggio dati  

Docenti 
interessati 

Via 
Sant’Angelo 
(Biennio) 

Giovedì      25/02 16.00-17.30 1,5 ora COLLEGIO DEI DOCENTI TUTTI 
Via 

Sant’Angelo 
(Biennio 

Venerdì  26/02 15.15-18.45 15 min 
Consigli di classi quinte per 
nomina componenti interni 
commissione esami di stato 

Docenti 
interessati 

Via 
Sant’Angelo 

(Biennio) 
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MARZO 2021 

DATA ORARIO DURATA INCONTRO DOCENTI LUOGO 

Giovedì  18/03 15.00-20.00 30 minuti  

Consigli di classe : 

• Controllo assenze e 
comunicazione alle famiglie 

• Verifica programmazione 

• Varie 

• GLH relazione insegnanti di 
sostegno sui singoli casi,; 

• Pagellino 

I docenti  dei 
CdC 

Via 
Sant’Angelo 

(Biennio) 

Venerdì    19/03 15.00-20.00 30 minuti  Consigli di classe 
I docenti  dei 

CdC 

Via 
Sant’Angelo 

(Biennio) 

Lunedì   22/03 15.00-20.00 30 minuti  Consigli di classe 
I docenti  dei 

CdC 

Via 
Sant’Angelo 

(Biennio) 

Martedì   24/03 15.00-20.00 30 minuti  Consigli di classe 
I docenti  dei 

CdC 

Via 
Sant’Angelo 

(Biennio) 

Mercoledì   25/03 15.00-20.00 30 minuti  Consigli di classe 
I docenti  dei 

CdC 

Via 
Sant’Angelo 

(Biennio) 
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APRILE 2021 

DATA ORARIO DURATA INCONTRO DOCENTI LUOGO 

Martedì 13/04 14.00-15.00 1 ora Convocazione GLI 

Gruppo 
inclusione 

comp.genitori , 
docenti 

operatori Asl e 
ass.spec. 

Via 
Sant’Angelo 

(Biennio) 

Mercoledì 14/04 14.00-15.00 1 ora Riunione di staff 

(D.S.- Collab.-
DSGA- 

FF.SS.-figure 
sistema) 

Via 
Sant’Angelo 

(Biennio 

Giovedì 15/04 15.00-16.30 1,5 ore COLLEGIO DEI DOCENTI TUTTI 
Via 

Sant’Angelo 
(Biennio 
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Maggio 2021 

DATA ORARIO DURATA INCONTRO DOCENTI LUOGO 

Giovedì  06/05 15.00-17.00 2 ore 

Dipartimenti disciplinari 
1. Adozione libri di 

testo(compilazione schede 

adozioni a cura del 

dipartimento in sede di 

riunione) 

2. Predisposizione simulazioni 

prove d'istituto classi quinte 

1. 3.Organizzazione prove 

competenze classi seconde 

2. 4. Verifica piani di lavoro 

Tutti i docenti 
Via 

Sant’Angelo 
(Biennio) 

Mercoledì  12/05 15.00-20.00 1 ora 

Consiglio di Classe 
 

1. Controllo assenze e 
comunicazione alle famiglie 

2. Adozione libri di testo 
(verifica schede compilate 
in sede dipartimentale e 
sottoscrizione correttezza 
dati) 

3. Andamento didattico e 
disciplinare 

4. Documento del consiglio di 
classe ( classi quinte) 

5.  GLH.Relazione insegnanti 
di sostegno sui singoli casi 

docenti 
interessati 

Via 
Sant’Angelo 

(Biennio 

Giovedì   13/05 15.00-20.00 1 ora Consiglio di Classe 
docenti 

interessati 

Via 
Sant’Angelo 

(Biennio 

Venerdì 14/05 15.00-20.00 1 ora Consiglio di Classe 
docenti 

interessati 

Via 
Sant’Angelo 

(Biennio 
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DATA ORARIO DURATA INCONTRO DOCENTI LUOGO 

Lunedi       17/05 15.00-20.00 1 ora Consigli di classe  
docenti 

interessati 

Via 
Sant’Angelo 

(Biennio 

Martedì    18/05 15.00-20.00 1 ora Consigli di classe  
docenti 

interessati 

Via 
Sant’Angelo 

(Biennio 

Mercoledì  19/05 15.00-20.00 1 ora Consiglio di Classe 
docenti 

interessati 

Via 
Sant’Angelo 

(Biennio 

Giovedì 20/05 15.00 -17.00 2  ore COLLEGIO DOCENTI Tutti i docenti 
Via 

Sant’Angelo 
(Biennio 

Lunedì 18/05 17.00-18.00 1 ora Convocazione GLI (1 ora) 

Gruppo 
inclusione 

comp.genitori , 
docenti oper 

Asl e ass.spec. 

Via 
Sant’Angelo 

(Biennio 

 Lunedì  24/05   
Inizio Esami preliminari 
privatisti classi quinte 

  

 
 
 
 

GIUGNO 2020 

DATA ORARIO DURATA INCONTRO DOCENTI LUOGO 

Martedì  08/06 14.00-20.00 
1 ora 

(8 classi) 
Scrutini finali 

docenti 
interessati 

Via 
Sant’Angelo 

(Biennio) 

Mercoledì 09/06 08.30-20.00 
1 ora 

(15 classi) 
Scrutini finali 

docenti 
interessati 

Via 
Sant’Angelo 

(Biennio) 

Giovedì  09/06 08.30-20.00 
1 ora 

(15 classi) 
Scrutini finali 

docenti 
interessati 

Via 
Sant’Angelo 

(Biennio) 

Venerdì 10/06 08.30-20.00 
1 ora 

(15 classi) 
Scrutini finali 

docenti 
interessati 

Via 
Sant’Angelo 

(Biennio) 

Lunedì 13/06 09.00-11.00 2  ore COLLEGIO DOCENTI Tutti i docenti 
Via 

Sant’Angelo 
(Biennio 
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ATTIVITA’ 
Collegi 

docenti 

Consigli di 

classe 

(8 classi a 

docente 

x 3,5) 

G.L.I. 
Dipartimenti 

disciplinari 

C.d.c 

scrutini 

intermedi e 

finali 

TOTALE 

ORE 
17 28 4 12 obbligatori 

. 

Si riporta la normativa vigente in relazione alle ore per le attività funzionali all’insegnamento:  
 
Le ore complessive da dedicare alle attività di carattere collegiale sono 40 ore per la partecipazione al collegio 
docenti e sue articolazioni e altre 40 per la partecipazione ai consigli di classe, esclusi quelli per gli scrutini 
intermedi e finali. 
Le attività funzionali all’insegnamento sono definite e regolate dall’art. 29 del CCNL/2007 nei seguenti termini: 

1. L’attività funzionale all’insegnamento è costituita da ogni impegno inerente alla funzione docente 
previsto dai diversi ordinamenti scolastici. Essa comprende tutte le attività, anche a carattere collegiale, 
di programmazione, progettazione, ricerca, valutazione, documentazione aggiornamento e formazione, 
compresa la preparazione dei lavori degli organi collegiali, la partecipazione alle riunioni e l’attuazione 
delle delibere adottate dai predetti organi. 

2. Tra gli adempimenti individuali dovuti rientrano le attività relative: 
a) alla preparazione delle lezioni e delle esercitazioni; 
b) alla correzione degli elaborati; 
c) ai rapporti individuali con le famiglie. 

3. Le attività di carattere collegiale riguardanti tutti i docenti sono costituite da: 
a) partecipazione alle riunioni del Collegio dei docenti, ivi compresa l’attività di programmazione e 

verifica di inizio e fine anno e l’informazione alle famiglie sui risultati degli scrutini trimestrali, 
quadrimestrali e finali e sull’andamento delle attività educative nelle scuole materne e nelle 
istituzioni educative, fino a 40 ore annue; 

b) la partecipazione alle attività collegiali dei consigli di classe, di interclasse, di intersezione. Gli 
obblighi relativi a queste attività sono programmati secondo criteri stabiliti dal collegio dei docenti; 
nella predetta programmazione occorrerà tener conto degli oneri di servizio degli insegnanti con 
un numero di classi superiore a sei in modo da prevedere un impegno fino a 40 ore annue; 

c) lo svolgimento degli scrutini e degli esami, compresa la compilazione degli atti relativi alla 
valutazione. 

4. Per assicurare un rapporto efficace con le famiglie e gli studenti, in relazione alle diverse modalità 
organizzative del servizio, il consiglio d’istituto sulla base delle proposte del collegio dei docenti definisce 
le modalità e i criteri per lo svolgimento dei rapporti con le famiglie e gli studenti, assicurando la concreta 
accessibilità al servizio, pur compatibilmente con le esigenze di funzionamento dell’istituto e prevedendo 
idonei strumenti di comunicazione tra istituto e famiglie. 
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5. Per assicurare l’accoglienza e la vigilanza degli alunni, gli insegnanti sono tenuti a trovarsi in classe 5 
minuti prima dell’inizio delle lezioni e ad assistere all’uscita degli alunni medesimi”. 
 
                                                                              F.to    IL DIRIGENTE SCOLASTICO  
                         Dott.Pasquale Merino   

                                          Firma autografa sostituita a mezzo stampa 
                                        ai sensi dell’art. 3 comma 2 del D.Lgs. n. 39/93 

 
 

 
 
 
Il Dirigente Scolastico 
(dott. Pasquale MERINO) 

                                                                                                 (Firma autografa sostituita a mezzo stampa 
                                                                                                                              ai  sensi dell’art.3, comma 2, d.lgs.39/93) 
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